8/31協助新生安心上學事項
1. 班級導師聯繫家長各項通知及調查表
2. 輔導室規劃協調導師及各處室工作/請五年級學生當小幫手
3. 教務處設立校網新生專區
4. 學務處設立新生上放學路線指引
5. 總務處設立帳棚及採購各項學用品  (學生3*4*2=24張圓板凳)

8/31  7:00---7:40
請教務處/學務處行政同仁(穿背心)負責前門引導
請總務處/輔導室行政同仁(穿背心)負責北門引導
1.家長載學生到校門口/告訴老師/學生的姓名和班級/
2.兩名同仁詢問學生班級及負責貼一年級老師準備的貼紙在學生手上/告訴學生這個貼紙到教室後可以向老師兌換一個禮物/帶學生到帳篷區按班級坐好/
[bookmark: _GoBack]3.帳篷區有2-4位新生後/由另外三位同仁帶至量測體溫站後/再帶到班級教室交給老師/五年級學生當小幫手見習

