一、申請採購注意事項 

◎優先採購品項 

· 清潔用品：拖把、抹布、刷子、竹掃把、塑膠掃把、圍裙、袖套、趕水器、手工皂

· 印刷：專業印刷、名片、海報卡片、排版設計(公文封、月曆、印刷)

· 清潔服務：清潔打掃、庭園整理

◎綠色採購品項：市府要求達成100%，若無者，需提說明。

二、班級事務：校園保全：務必關好門窗，未關好者有失竊時視自己有過失之責。

三、防汛準備

  ◎定時巡檢溝渠，保持暢通。

  ◎定時及下雨前後請工友巡檢屋頂漏水孔，保持暢通。

  ◎下雨後巡檢三樓屋頂滲水情形，立即處理。

  ◎各處室將一樓貴重物品架高以防淹水毀損。

四、教育儲蓄戶

  ◎97-100年度餘額0元；101年度餘額9,751元(1041231前使用完畢)；102年度餘額31,033
    元；103年度餘額50,033元；104年度餘額50,000元。

五、學校運動服採購

  ◎與承攬商完成簽約後，交由合作社承辦人員進行相關採購事宜。

六、家長會：總結餘291468.42元整。

七、下學期辦理之招標業務：

  ◎樂活運動站之招標採購：俟核定文後辦理招標事宜。
  ◎六年級校外教學招標事宜：預訂於8月底或九月初辦理招標
    八、感謝各位同仁在總務工作的協助！
